
 
 

 
 

ACQUISITION OR DISPOSAL OF REAL PROPERTY BY DEED OR EASEMENT 

 
Process Flowchart 
June 2020 TTU CPP page 1 of 1 

Acquisition or Disposal of Property Process 
FC‐600 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Conduct a 
Facilities 

Evaluation 
If YES 

Coordinate with TN 

Dept. of Finance 
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Acquisition of Property by Gift? 

Does Seller require 

Relocation Assistance? 

Always Conduct an 

Environmental Survey 

of the Property 

Does property include 

any structures? 

Acquisition of Property (not gift) or Disposal? 

NO YES 

Is this transaction included in or consistent 

with the approved Master Plan? 

 Revise goals to align 
with Master Plan and 

 Obtain approvals for 
Master Plan Revision 

OR 

 Abandon Transaction 

Prepare Support Documents for Submission: 

 Detailed Letter requesting permission to acquire property 

 Real Estate Transaction Form Request for RPM‐1 

 Tax Assessor’s Map 

 State of Tennessee Appraisal Card 
 Demolition Review and Submittal Form (if applicable) 

 Tax Assessor’s Legal Description 
 Photos 
 Recorded Deed of Property 
 Master Plan Map 

 User Questionnaire (if applicable) 
 Transaction Screen Questionnaire (if applicable) 
 TN Historical Commission Review (if applicable) 
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CHOOSE APPLICABLE SCENARIO 

Submit to STREAM  

for approval by SBC/ESC 

Disposals in Fee Interest must be signed by  

Commissioner, AG’s Office,  

and the Governor 

ADDRESS ALL 

 SBC Approval NOT Required  
 Requires Reporting to SBC through 
State Architect 


