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 Departmental Review and Approval 

Process if Necessary 

LOCAL PURCHASE 
 Need determined for product or 

service to be provided by the campus 

Purchase > $25,000 

YES NO 

 If < $5,000, Use of 
Procurement Card 

Generally Acceptable 

 Verify with TTU 
Purchasing 

OR 

 Use Requisition 
created in Eagle Buy 

 Enter into PITS and 
Edison if required 

BID EXCEPTIONS 
 Contracts: State, 

GSA or TBR/UT 

 Cooperative 
Agreements 

 Non‐Competitive 

BID 
 CPP Defines 

Scope of Work 

 CPP Prepares Bid 
Specifications 

 Coordinate with 
TTU Purchasing 

OR 

 Obtain Quote or 
Estimated Price 

 Obtain Quote or 
Sole‐Source Letter 

 Submit all Documentation with a Requisition 

Through Eagle Buy 

 Attach Scope, 
Specifications, 

and Vendor List  

 PO or Contract Awarded After Bid Process 

 Enter into PITS and Edison 


